
  

 

IA en el trabajo diario (Copilot y ChatGPT) 

Aprende a aprovechar las herramientas de IA generativa y embebida en 
aplicaciones para optimizar tus tareas, comunicarte mejor y crear contenidos 
de calidad. 
 
Duración: 9 horas  
 
Modalidad: Curso taller online con ejercicios prácticos y demostraciones 
 
No tiene prerequisitos. Se sugiere que los participantes tengan acceso a una licencia 
Microsoft Office 365 con licencia Copilot o G-Suite con licencia Gemini Business 
 
Dirigido a:  

• Personal de gerencia o jefaturas que utilizan herramientas informáticas en su tarea habitual. 

• Personal de secretaría y asistentes. 

• Personal de atención y soporte al cliente. 

• Personal corporativo que es usuario final de herramientas informáticas, en cualquier 
posición. 

 
Temario: 

• Introducción a la inteligencia artificial generativa   
o Tipos de IA 
o Arquitectura de una IA generativa: 

▪ Large Language Model 
▪ Natural Language Processor 
▪ Machine Learning 

o IA generativas públicas disponibles: GPT, Gemini, Claude 
o IA basada en texto, en imágenes o en audio 

• Prompt engineering 
o Estructura del prompt 
o Pautas para la generación del prompt  
o Plantillas de prompts 
o Errores comunes 
o Buenas prácticas para la generación del prompt 

• La democratización de los datos y la IA 



  

 

• IA Generativa: Gemini 
o Características 
o Gemini público / privado 
o Capacidades diferenciales 
o Demostración 
o Uso para la generación de contenidos 

• IA Generativa: ChatGPT 
o GPT / Gemini 
o GPT4 / ChatGPT-4 
o Funciones 
o Demostración 
o Uso para la generación de contenidos 

• IA embebida en aplicaciones: Gemini en G-Suite 
o Características y alcances 
o Gemini en aplicaciones G-Suite (Docs, Sheets, Slides) 
o Demostración 

• IA embebida en aplicaciones: Copilot en Microsoft 365 
o El producto Copilot 
o Copilot en Edge y en Bing 
o Copilot en Microsoft 365 (Word, Excel, Outlook, Power Point, Teams) 
o Demostración 

 
 


